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ADMINISTRATION COMMUNALE DE HEFFINGEN 
 G R A N D - D U C H É  D E  L U X E M B O U R G  

 

Aide-mémoire 

L’administration communale de Heffingen se propose d’engager un coordinateur (m/f/d) pour le Pacte 
communal du vivre-ensemble interculturel et la communication de la commune de Heffingen  
à temps plein (100%) et à durée indéterminée sous le statut de l’employé communal, groupe de 
traitement B1. 
 
Conditions d’admission : 
 

- être ressortissant d’un Etat membre de l’Union Européenne; 
- être détenteur : 

o soit du diplôme luxembourgeois de fin d’études secondaires ; 
o soit d’un certificat portant sur des études à l’étranger reconnues équivalentes par le Ministre 

ayant l’Education dans ses attributions ; 
- jouir des droits civils et politiques; 

 
 
Profil souhaité : 
 

- Très bonnes connaissances tant à l’écrit qu’à l’oral des langues luxembourgeoise, allemande et 
française.  
 

- Maîtrise des outils informatiques courants (Office, e-mail, communication numérique, réseaux 
sociaux). 
 

- Une première expérience pratique dans le domaine de l’intégration, du vivre-ensemble 
interculturel, de la participation citoyenne, du travail social, de la communication ou de 
l’organisation d’événements, constitue un avantage 
 

- Disponibilité à travailler occasionnellement en soirée ou le week-end; 
 

- Assurance, compétences en communication et en animation, sens de l’empathie; 
 

- Autonomie, sens de l’organisation et esprit d’équipe; 
 

- Un Permis de conduire de catégorie B constitue un atout; 
 
 
Vos missions principales : 
Coordination et mise en œuvre des phases du Pacte communal : 
 

- Réalisation de l’état des lieux, organisation d’ateliers citoyens, élaboration du plan d’action, mise 
en œuvre de projets concrets et évaluation; 
 

- Organisation et accompagnement du comité de pilotage communal ainsi que de la commission 
du vivre-ensemble interculturel; 
 

- Développement et accompagnement d’initiatives locales favorisant la cohésion sociale, la 
participation citoyenne et le dialogue interculturel; 
 

- Mise en place et entretien de partenariats avec les acteurs locaux, associations et instances 
étatiques; 
 

- Accueil et accompagnement des nouveaux habitants (orientation, accès à l’information, services 
de proximité); 
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- Collaboration avec le Ministère de la Famille, de la Solidarité, du Vivre-ensemble et de l’Accueil 
ainsi qu’avec des partenaires tels que l’ASTI ou zesummeliewen.lu; 
 
 

Tâches supplémentaires dans le domaine de la communication et de la vie communale : 
 

- Rédaction, conception et coordination du bulletin d’information communal; 
 

- Gestion et développement du site internet de la commune et des canaux de communication sur 
les réseaux sociaux; 
 

- Interface entre l’administration communale, les entreprises, les associations et les commissions; 
 

- Organisation, coordination et accompagnement d’événements, de réceptions et de 
manifestations représentatives de la commune; 
 

- Soutien à la direction communale dans le cadre des relations presse et des actions de 
communication publique. 

 
Pièces à joindre à la candidature : 

 
- Lettre de motivation 

 
- notice biographique détaillée avec photo récente 

 
- copie de la carte d’identité ou du passeport 

 
- extrait récent de l’acte de naissance (moins de deux mois) 

 
- extrait récent du casier judiciaire - bulletin No 3 (moins de deux mois) 

 
- copies des certificats d’études, diplômes et certificats de travail pertinents 

 
Les candidats (m/f/d) sont invités à adresser leur demande écrite, accompagnée des pièces à l’appui 
requises, pour le 14 novembre 2025 au plus tard à l’adresse suivante : 
 
Administration communale de la Heffingen 
à l’attention du collège des bourgmestre et échevins 
2, am Duerf 
L-7651 Heffingen 
 
Les dossiers de candidature incomplets ou remis après ce délai ne seront plus pris en considération. 
 
Heffingen, le 22 octobre 2025 
Le collège des bourgmestre et échevins, 
Jérôme Seiler, bourgmestre 
Camille Feltes et Christian D’Harcour, échevins 
 


